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ПОЛОЖЕНИЕ 
по осуществлению  единых педагогических требований к устной и письменной речи 

учащихся по русскому языку и литературе в 1 - 4 классах и их преподаванию. 

 

    Настоящее положение разработано на основании с уже существующей норма-
тивно-правовой базой общеобразовательного учреждения (Уставом общеобразова-
тельного учреждения, локальными актами общеобразовательного учреждения), 
нормативно-правовой базой Министерства образования РФ, нормативно-правовой 
базой Министерства Саратовской области. Не отрегулированные в настоящем ло-
кальном акте отдельные положения  регулируются отдельными локальными акта-
ми общеобразовательного учреждения (положениями, приказами и распоряжения-
ми руководителя). 

I. Работа учителя по осуществлению единых требований к устной и письмен-
ной речи учащихся 

    Воспитание речевой культуры школьников может успешно осуществляться только в 
результате целенаправленных и квалифицированных действий всего педагогического 
коллектива. 
1. Учителю необходимо: тщательно продумывать ход изложения материала на уроке, 
правильность и точность всех формулировок, вопросов; грамотно оформлять все виды 
записей (на доске, в журнале, в дневниках учащихся и т. п.); писать разборчивым по-
черком. 

2. Не допускать в своей речи неправильно построенных предложений и оборотов, 
нарушения норм произношения, небрежности в выборе слов и неточности в формули-
ровках определений, заданий.  
3. Систематически проводить работу по обогащению и конкретизации словаря учащих-
ся, по ознакомлению с терминологией изучаемого предмета. При объяснении новых 
терминов -  слова четко произносить, записывать на доске и в тетрадях, постоянно про-
верять усвоение их значения и правильное употребление. Использовать таблицы, пла-
каты с трудными по написанию и произношению словами, относящимися к данной 
учебной дисциплине, к данному разделу программы. 
4. Большое внимание уделять формированию на всех уроках умений анализировать, 



сравнивать, сопоставлять изученный материал, при ответе приводить необходимые до-
казательства, делать выводы и обобщения. 
5. Учить школьников работать с книгой, пользоваться разнообразной справочной лите-
ратурой, каталогами и картотекой, таблицами.  

6. Следить за аккуратным ведением тетрадей, грамотным оформлением всех запи-
сей в них. 

7. Исправлять допущенные ошибки. 
8.  Контролировать наличие у обучающихся тетрадей по учебным предметам, соблюде-
ние установленного в школе порядка их оформления, ведения, соблюдение единого 
орфографического режима. 

9. Использовать все формы внеклассной   (неаудиторной) работы (олимпиады, кон-
курсы, факультативные, кружковые занятия, диспуты, семинары, КВН и т.п.) для совер-
шенствования речевой  исторической  культуры учащихся. 

10.Использовать в своей работе следующую систему планирования для достижения 
положительных конечных результатов: ежедневные поурочные планы; рабочие програм-
мы, план неаудиторной работы учителя с учащимися, план дооборудования учебного ка-
бинета с планированием системы внеурочной и внеклассной работы  утверждённые руко-
водителем и согласованные заместителем руководителя (со сроком хранения не менее 1 
календарного года). 

11.Применять в работе новые педагогические и информационно-коммуникативные 
технологии, ресурсную базу интернета и мультимедийного фонда общеобразовательного 
учреждения, здоровьесберегающие технологии, а также реализовывать Примерные про-
граммы (БУП 2004 года) и программы федерального и регионального уровней (БУП 1998 
года), через современные УМК. 

 
II. Требования к речи обучающихся 

Обучающиеся должны уметь: 

— излагать материал логично и последовательно; 
— отвечать громко, четко, с соблюдением логических ударений, пауз и правильной инто-
нации. 

Для речевой культуры обучающихся важны и такие умения, как умение слушать и по-
нимать речь учителя и товарищей, внимательно относиться к высказываниям других, 
умение поставить вопрос, принять участие в обсуждении проблемы.   

III. О письменных работах и тетрадях обучающихся 

           1. О видах письменных работ 
  
1.1. Основными видами классных и домашних письменных работ обучающихся яв-

ляются обучающие работы. 
1.2. По русскому языку и литературе проводятся текущие  письменные работы, 

контрольные, самостоятельные работы только по русскому языку, контроль знаний в 
форме теста, сочинения, рефераты, доклады, проектные и исследовательские  работы. 

Текущие работы имеют целью проверку усвоения изучаемого и проверяемого програм-
ного материала; их содержание и частотность определяются учителем с учетом степени 
сложности изучаемого материала, а также особенностей обучающихся каждого класса. 
Для проведения текущих контрольных работ учитель может отводить весь урок или 
только часть его. 



Итоговые контрольные работы проводятся 2 раза в год, в конце каждого учебного по-
лугодия. 

Не рекомендуется проводить контрольную работу в первый день четверти,  в пер-
вый день после праздника. 

Самостоятельные работы или тестирование могут быть рассчитаны как на целый 
урок, так и на часть урока, в зависимости от цели проведения контроля.  

2. Количество и назначение ученических тетрадей.  
. Для выполнения всех видов обучающих работ ученики должны иметь две рабочие тетра-
ди по русскому языку и одну тетрадь по литературе.  
  

3. Порядок ведения тетрадей обучающимися. 
Все записи в тетрадях учащиеся должны проводить с соблюдением следующих требо-
ваний: 
3.1. Писать аккуратным, разборчивым почерком. 

3.2. Единообразно выполнять надписи на обложке тетради: указывать, для чего предна-
значена тетрадь (для работ по всеобщей истории). Образцы оформления тетрадей: 

  
Тетрадь 

для работ 
по русскому языку 

ученика 5 «Б» класса 
МБОУ СОШ п.Пригородный 

Васильченко Андрея 
  

      

  

  
3.3. Указывать дату выполнения работы. В тетрадях по русскому языку число и месяц 
записываются словами, а по литературе цифрами.  
3.4. Писать на отдельной строке название темы урока. 

3.5. Указывать вид выполняемой работы (самостоятельная работа, тест). 
3.6. Соблюдать красную строку. 

3.7. Между классной и домашней работой отступать 2 линии, между заданиями – 1 ли-
ния. 

   3.8. Схемы и таблицы выполнять карандашом. 
4. Порядок проверки письменных работ учителями. 

4.1.. Рабочие тетради по русскому языку в проверяются ежедневно. 
 При выставлении отметок за ведение рабочей тетради учитывается, насколько 

учеником выполняются требования, изложенные в пункте 3 настоящего Положения, а 
также насколько качественно и по назначению используются учеником поля рабочей тет-
ради. 
          4.2.  В проверяемых работах учитель отмечает и исправляет допущенные ошибки.  
- подчеркивание ошибок производится учителем только красной пастой (красными черни-
лами, красным карандашом). 



4.3. Контрольные работы оцениваются учителем с занесением оценок в классный жур-
нал.  Оценки за самостоятельные работы (тесты), если они не запланированы на весь 
урок, могут выставляться  выборочно на усмотрение учителя.  

Классные и домашние письменные работы оцениваются; оценки в журнал могут быть 
выставлены за наиболее значимые работы по усмотрению учителя. 

При оценке письменных работ обучающихся учителя руководствуются соответствую-
щими нормами оценки знаний, умений и навыков школьников.  

IV. Нормы оценки знаний, умений и навыков  

обучающихся по русскому языку и литературе. 

          «Нормы оценки…» призваны обеспечить одинаковые требования к знаниям, умени-
ям и навыкам учащихся по русскому языку и литературе. В них устанавливаются: 1) еди-
ные критерии оценки различных сторон владения устной и письменной формами русского 
языка  (критерии оценки орфографической и пунктуационной грамотности, языкового 
оформления связного высказывания, содержания высказывания); 2) единые нормативы 
оценки знаний, умений и навыков; 3) объем различных видов контрольных работ; 4) ко-
личество отметок за различные виды контрольных работ. 
Ученикам предъявляются требования только к таким умениям и навыкам, над которыми 
они работали или работают к моменту проверки. На уроках русского языка проверяются: 
1) знание полученных сведений о языке; 2) орфографические и пунктуационные навыки; 
3) речевые умения. 
 

1. Оценка устных ответов учащихся 
 
          Устный опрос является одним из основных способов учета  знаний учета учащихся 
по русскому языку и литературе. Развернутый ответ ученика должен представлять собой 
связное, логически последовательное сообщение на определенную тему, показывать его 
умение применять определения, правила в конкретных случаях. 
При оценке ответа ученика надо руководствоваться следующими критериями: 1) полнота 
и правильность ответа; 2) степень осознанности, понимания изученного; 3) языковое 
оформление ответа. 

 
Оценка «5» ставится, если ученик: 1) полно излагает изученный материал, дает правиль-
ное определение языковых понятий; 2) обнаруживает понимание материала, может обос-
новать свои суждения, применить знания на практике, привести необходимые примеры не 
только по учебнику, но и самостоятельно составленные; 3) излагает материал последова-
тельно и правильно с точки зрения норм литературного языка. 
Оценка «4» ставится, если ученик дает ответ, удовлетворяющий тем же требованиям, что 
и для оценки «5», но допускает 1-2 ошибки, которые сам же исправляет, и 1-2 недочета в 
последовательности и языковом оформлении излагаемого. 
Оценка «3» ставится, если ученик обнаруживает знание и понимание основных положе-
ний данной темы, но: 1) излагает материал неполно и допускает неточности в определе-
нии понятий или формулировке правил; 2) не умеет достаточно глубоко и доказательно 
обосновать свои суждения и привести свои примеры; 3) излагает материал непоследова-
тельно и допускает ошибки в языковом оформлении излагаемого. 
Оценка «2» ставится, если ученик обнаруживает незнание большей части соответствую-
щего раздела изучаемого материала, допускает ошибки в формулировке определений и 
правил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверенно излагает материал. Оценка 



«2» отмечает такие недостатки в подготовке ученика, которые являются серьезным пре-
пятствием к успешному овладению последующим материалом. 
Оценка «1» ставится, если ученик обнаруживает полное незнание или непонимание мате-
риала. 
Оценка («5»,»4»,»3») может ставиться не только за единовременный ответ (когда на про-
верку подготовки ученика отводится определенное время), но и за рассредоточенный во 
времени, то есть за сумму ответов, данных учеником на протяжении урока ( выводится 
поурочный балл), при условии, если в процессе урока не только заслушивались ответы 
учащегося, но и осуществлялась проверка его умения применять знания на практике. 

 

2. Оценка диктантов 
 
Диктант – одна из основных форм проверки орфографической и пунктуационной грамот-
ности. 
Для диктантов целесообразно использовать связные тексты, которые должны отвечать 
нормам современного литературного языка, быть доступными по содержанию учащимся 
данного класса. 
Объем диктанта устанавливается: для 2 класса – 20-25  слов, для 3 класса – 45-50, для 4 – 
60 -75. (При подсчете слов учитываются как самостоятельные так и служебные слова.) 
Контрольный словарный диктант проверяет усвоение слов с непроверяемыми и трудно-
проверяемыми орфограммами. Он может состоять из следующего количества слов: для 2 
класса – 6 – 8слов, для 3 класса – 10 - 12 слов, для 4 класса -12 - 16 слов. 
Диктант, имеющий целью проверку подготовки учащихся по определенной теме, должен 
включать основные орфограммы или пунктограммы этой темы, а также обеспечивать вы-
явление прочности ранее приобретенных навыков. Итоговые диктанты, проводимые в 
конце четверти и года, проверяют подготовку учащихся, как правило, по всем изученным 
темам. 
Для контрольных диктантов следует подбирать такие тексты, в которых изучаемые в дан-
ной теме орфограммы и пунктограммы были бы представлены не менее 2-3 случаями. Из  
изученных ранее орфограмм и пунктограмм включаются основные: они должны быть 
представлены 1-3 случаями. В текст контрольных диктантов могут включаться только те 
вновь изученные орфограммы, которые в достаточной мере закреплялись (не менее чем на 
2-3 предыдущих уроках). 
При оценке диктанта исправляются, но не учитываются орфографические и пунктуацион-
ные ошибки: 

1) В переносе слов; 
2) На правила, которые не включены в школьную программу; 
3) На еще не изученные правила; 
4) В словах с непроверяемыми написаниями, над которыми не проводилась специаль-

ная работа; 
5) В передаче авторской пунктуации. 

Исправляются, но не учитываются описки, неправильные написания, искажающие звуко-
вой облик слова, например: «рапотает» (вместо работает), «дулпо» (вместо дупло), «мем-
ля» (вместо земля). 
При оценке диктантов важно также учитывать характер ошибки. Среди ошибок следует 
выделять негрубые, то есть не имеющие существенного значения для характеристики 
грамотности. При подсчете ошибок две негрубые считаются за одну. К негрубым относят-
ся ошибки: 

1) В исключениях из правил; 
2) В написании большой буквы в составных собственных наименованиях; 
3) В случаях слитного и раздельного написания приставок в наречиях, образованных 



от существительных с предлогами, правописание которых не регулируется прави-
лами; 

4) В случаях раздельного и слитного написания «не» с прилагательными и причасти-
ями, выступающими в роли сказуемого; 

5) В написании ы и  и после приставок; 
6) В случаях трудного различия не и ни (Куда он только не обращался! Куда он ни 

обращался, никто не мог дать ему ответ. Никто иной не …; не кто иной как; ничто 
иное не…; не что иное как и др.); 

7) В собственных именах нерусского происхождения; 
8) В случаях, когда вместо одного знака препинания поставлен другой; 
9) В пропуске одного из сочетающихся знаков препинания или в нарушении их по-

следовательности. 
Необходимо учитывать также повторяемость и однотипность ошибок. Если ошибка по-
вторяется в одном и том же слове или в корне однокоренных слов, то она считается за 
одну ошибку. 

Однотипными считаются ошибки на одно правило, если условия выбора правильного 
написания заключены в грамматических (в армии, в роще; колют, борются) в фонети-
ческих (пирожок, сверчок) особенностях данного слова. 
Не считаются однотипными ошибками на такое правило, в котором для выяснения 
правильного написания одного слова требуется подобрать другое (опорное) слово или 
его форму (вода – воды, рот – ротик, грустный – грустить, резкий – резок). 

Первые три однотипные ошибки считаются за одну ошибку, каждая следующая подоб-
ная ошибка учитывается как самостоятельная. 

Примечание. Если в одном непроверяемом слове допущены 2 и более ошибок, то все 
они считаются за одну ошибку. 

При наличии в контрольном диктанте более 5 поправок (исправление неверного напи-
сания на верное) оценка снижается на 1 балл. Отличная оценка не выставляется при 
наличии 3-х и более исправлений. 
Диктант оценивается одной отметкой. 

Оценка «5» выставляется за безошибочную работу, а также при наличии в ней одной 
негрубой орфографической или одной негрубой пунктуационной ошибки. 
Оценка «4» выставляется при наличии в диктанте двух орфографических и двух пунк-
туационных ошибок, или 1 орфографической и 3-х пунктуационных ошибок или 4-х 
пунктуационных ошибок при отсутствии орфографических ошибок. Оценка «4» может 
выставляться при 3-х орфографических ошибках, если среди них есть однотипные. 
Оценка «3» выставляется за диктант, в котором допущены 4 орфографические и 4 
пунктуационные ошибки или 3 орфографические и 5 пунктуационных ошибок или 7 
пунктуационных ошибок при отсутствии орфографических ошибок. В 4 классе допус-
кается выставление оценки «3» за диктант при 5 орфографических и 4-х пунктуацион-
ных ошибках. Оценка «3» может быть поставлена также при наличии 6 орфографиче-
ских и 6 пунктуационных ошибок, если среди тех и других имеются однотипные и не-
грубые ошибки. 
Оценка «2» выставляется за диктант, в котором допущено до 7 орфографических и 7 
пунктуационных ошибок, или 6 орфографических и 8 пунктуационных ошибок, или 5 
орфографических и 9 пунктуационных ошибок, или 8 орфографических и 6 пунктуа-
ционных ошибок.  

При большем количестве ошибок диктант оценивается баллом «1». 

При некоторой вариативности количества ошибок, учитываемых при выставлении 
оценки за диктант, следует принимать во внимание предел, превышение которого не 
позволяет выставлять данную оценку. Таким пределом является для оценки «4» 2 ор-



фографические ошибки, для оценки «3» - 4 орфографические ошибки (для 5 класса – 5 
орфографических ошибок), для оценки «2» - 7 орфографических ошибок. 

В комплексной контрольной работе, состоящей из диктанта и дополнительного  (фоне-
тического, лексического, орфографического, грамматического) задания, выставляются 
2 оценки за каждый вид работы. 

При оценке выполнения дополнительных заданий рекомендуется руководствоваться 
следующим: 

Оценка «5» ставится, если ученик выполнил все задания верно. 
Оценка «4» ставится, если ученик выполнил правильно не менее ¾ задания. 
Оценка «3» ставится за работу, в которой правильно выполнено не менее половины 
заданий. 
Оценка «2» ставится за работу, в которой не выполнено более половины заданий. 
Оценка «1» ставится, если ученик не выполнил не одного задания. 

Примечание. Орфографические и пунктуационные ошибки, допущенные при выполне-
нии дополнительных заданий, учитываются при выведении оценки за диктант. 

При оценке контрольного словарного диктанта рекомендуется руководствоваться 
следующим: 
Оценка «5» ставится за диктант, в котором нет ошибок. 
Оценка «4» ставится за диктант, в котором ученик допустил 1-2 ошибки. 
Оценка «3» ставится за диктант, в котором допущено 3-4 ошибки. 
Оценка «2» ставится за диктант, в котором допущено до 7 ошибок. При большем ко-
личестве ошибок диктант оценивается баллом «1». 
 

3. Оценка сочинений и изложений 
 
Сочинения и изложения – основные формы проверки умения правильно и последователь-
но излагать мысли, уровня речевой подготовки учащихся. 
Сочинения и изложения во 2 - 4 классах проводятся в соответствии с требованиями разде-
ла программы «Развития навыков связной речи». 
С помощью сочинений и изложений проверяются: 1) умение раскрывать тему; 2) умение 
использовать языковые средства в соответствии со стилем, темой и задачей высказывания; 
3) соблюдение языковых норм и правил правописания. 
Любое сочинение и изложение оценивается двумя отметками: первая ставится за содер-
жание и речевое оформление, вторая – за грамотность, т.е. за соблюдение орфографиче-
ских, пунктуационных и языковых норм. Обе оценки считаются оценками по русскому 
языку, за исключением случаев, когда проводится работа, проверяющая знания учащихся 
по литературе. В этом случае первая оценка (за содержание и речь) считается оценкой по 
литературе. 

Содержание сочинения и изложения оценивается по следующим критериям: 
соответствие работы ученика теме и основной мысли; 
полнота раскрытия темы; 
правильность фактического материала; 
последовательность изложения. 

При оценке речевого оформления сочинений и изложений учитывается: 

Разнообразие словаря и грамматического строя речи; 
Стилевое единство и выразительность речи; 
Число речевых недочетов. 
Грамотность оценивается по числу допущенных учеником ошибок – орфографических, 
пунктуационных и грамматических. 



Оценка «5»          1. Содержание работы полностью соответствует теме.  
                        2. Фактические ошибки отсутствуют.  

                              3. Содержание излагается последовательно. 

                              4. Работа отличается богатством словаря, разнообразием используемых                    
синтаксических конструкций, точностью словоупотребления. 
                              5. Достигнуто стилевое единство и выразительность текста. 
В целом в работе допускается 1 недочет в содержании и 1 – 2 речевых недочета. 
Грамотность: допускается 1 орфографическая, или 1 пунктуационная, или 1 грамматиче-
ская ошибка. 

Оценка «4»  1.Содержание работы в основном соответствует теме (имеются незначитель-
ные отклонения от темы). 
                               2.Содержание в основном достоверно, но имеются единичные фактиче-
ские неточности. 
                               3.Имеются незначительные нарушения последовательности в изложе-
нии мыслей. 
                               4. Лексический и грамматический строй речи достаточно разнообразен. 
                               5.Стиль работы отличается единством и достаточной выразительностью. 
В целом в работе допускается не более 2 недочетов в содержании и не более 3 – 4 речевых 
недочетов. 

Грамотность:  допускаются 2 орфографические и 2 пунктуационные ошибки, или 1 ор-
фографическая и 3 пунктуационные ошибки, или 4 пунктуационные ошибки при отсут-
ствии орфографических ошибок, а также 2 грамматические ошибки. 

Оценка «3»           1. В работе допущены существенные отклонения от темы. 

                               2.Работа достоверна в главном, но в ней имеются отдельные фактиче-
ские        неточности.  

                               3. Допущены отдельные нарушения последовательности изложения. 
                               4. Беден словарь и однообразны употребляемые синтаксические кон-
струкции, встречается неправильное словоупотребление. 
                               5. Стиль работы не отличается единством, речь недостаточно вырази-
тельна. 
В целом в работе допускается не более 4 недочетов в содержании и 5 речевых недочетов. 
Грамотность: допускаются 4 орфографические и 4 пунктуационные ошибки, или 3 орфо-
графические и 5 пунктуационных ошибок, или 7 пунктуационных при  отсутствии орфо-
графических ошибок ( в 5 классе – 5 орфографических и 4 пунктуационные ошибки), а 
также 4 грамматичсеские ошибки. 

Оценка «2»            1. Работа не соответствует теме. 
                                2. Допущено много фактических неточностей. 
                                3. Нарушена последовательность изложения мыслей во всех частях ра-
боты, отсутствует связь между ними, работа не соответствует плану. 
                                4. Крайне беден словарь, работа написана короткими однотипными 
предложениями со слабо выраженной связью между ними, часты случаи неправильного 
словоупотребления. 
                                5. Нарушено стилевое единство текста. 
В целом в работе допущено 6 недочетов в содержании и до 7 речевых недочетов. 
Грамотность: допускаются 7 орфографических и 7 пунктуационных ошибок, или 6 орфо-
графических и 8 пунктуационных ошибок, 5 орфографических и 9 пунктуационных оши-



бок, 8 орфографических и 6 пунктуационных ошибок, а также 7 грамматических ошибок. 

Оценка «1» В работе допущено более 6 недочетов в содержании и более 7 речевых недо-
четов. 
Грамотность: имеется более 7 орфографических, 7 пунктуационных и 7 грамматических 
ошибок. 
Примечания. 

1. При оценке сочинения необходимо учитывать самостоятельность, оригинальность 
замысла ученического сочинения, уровень его композиционного и речевого 
оформления. Наличие оригинального замысла, его хорошая реализация позволяют 
повысить первую оценку за сочинение на один балл. 

2. Если объем сочинения в полтора – два раза больше указанного в настоящих нор-
мах, то при оценке работы следует исходить из нормативов, увеличенных для от-
метки «4» на одну, а для отметки «3» на две единицы. Например, при оценке гра-
мотности «4» ставится при 3 орфографических, 2 пунктуационных и 2 грамматиче-
ских ошибках или при соотношениях: 2 – 3 – 2,   2 – 2 – 3; «3» ставится при соот-
ношениях: 6 – 4 – 4 ,   4 – 6 – 4,   4 – 4 – 6. При выставлении оценки «5» превыше-
ние объема сочинения не принимается во внимание. 

3. Первая оценка (за содержание и речь) не может быть положительной, если не рас-
крыта тема высказывания, хотя по остальным показателям оно написано удовле-
творительно. 

4. На оценку сочинения и изложения распространяются положения  об однотипных и 
негрубых ошибках, а также о сделанных учеником исправлениях, приведенные в 
разделе «Оценка диктантов».   

4. Оценка обучающих работ 
 
        Обучающие работы (различные упражнения и диктанты неконтрольного характера) 
оцениваются более строго, чем контрольные работы. 

        При оценке обучающихся работ учитывается: 1) степень самостоятельности учащего-
ся; 2) этап обучения; 3) объем работы; 4) четкость, аккуратность, каллиграфическая пра-
вильность письма. 
        Если возможные ошибки были предупреждены в ходе работы, оценки «5» и «4» ста-
вятся только в том случае, когда ученик не допустил ошибок или допустил, но исправил 
ошибку. При этом выбор одной из оценок при одинаковом уровне грамотности и содер-
жания определяется степенью аккуратности записи, подчеркиваний и других особенно-
стей оформления, а также наличием или отсутствием описок. В работе, превышающей по 
количеству слов объем диктантов для данного класса, для оценки «4» допустимо и 2 ис-
правления ошибок. 

         Первая и вторая работа как классная, так и домашняя при закреплении определенно-
го умения или навыка проверяется, но по усмотрению учителя может не оцениваться.  

         Самостоятельные работы, выполненные без предшествовавшего анализа возможных 
ошибок, оцениваются по нормам для контрольных работ соответствующего или близкого 
вида.  
 

V. О ведении журнальных записей 
 

Классный журнал является государственным нормативно-финансовым докумен-
том, ведение которого обязательно для всех учителей школы согласно правилам. 



  
1. Все записи в классном журнале должны вестись четко, аккуратно, черными гелевыми 
чернилами.  
2. Ф.И.О. преподавателя, классного руководителя – полностью (Сидорова Лариса Никола-
евна). 

3. На левой странице разворота журнала классный руководитель записывает наимено-
вание предмета с маленькой буквы,  списочный состав класса в алфавитном порядке в 
начале учебного года по всем учебным предметам. 
4. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также 
ежеурочно отмечать отсутствующих буквой «н», выставлять отметки за устный ответ и 
письменный (в колонку за то число, когда проводилась работа). Отметки за письмен-
ные работы выставляются в установленные сроки. 
 В клетках для оценок учитель имеет право записывать только один из следующих 
символов – 2, 3, 4, 5, н. (отсутствие ученика на уроке), н/а ( не аттестован за четверть 
или полугодие). Выставление в журнале точек, отметок со знаком «минус» не допуска-
ется. 5. На левой странице разворота журнала учитель записывает  месяц и дата прове-
дения урока. Если уроки сдвоены, то ставится две даты.  

6. На правой странице разворота журнала учитель записывает:  
- дату проведения урока,  
- тему, изучавшуюся на уроке, 
- задания на дом, 
- при проведении сдвоенных уроков дата урока проставляется дважды. 

       В графе «Домашнее задание» учитель записывает параграфы или номера страниц 
учебника или другой учебной литературы. Если обучающемуся дается задание на повто-
рение, то конкретно указать его объем.  
7. Оценки за каждую учебную четверть (полугодие) учитель выставляет после записи да-
ты последнего урока по данному предмету в четверти (полугодии), но не позднее, чем за 4 
дня до окончания учебной четверти или полугодия. Одновременно с этим четвертные (по-
лугодовые) оценки заносятся классным руководителем в сводную ведомость учета успе-
ваемости обучающихся. 
   В случае болезни учителя на момент выставления отметок за четверть (полугодие), пра-
во на их выставление делегируется только заместителю директора по учебной работе или 
учителю, ведущему аналогичный курс учебного плана. 

8. Количество часов по каждой теме должно соответствовать утвержденному кален-
дарно-тематическому планированию и программе по предмету.  

9. В случае выставления ошибочной отметки необходимо: 
- исправить отметку, то есть зачеркнуть и рядом поставить правильную; 
- сделать запись на нижнем поле левой страницы, после всех имеющихся записей, типа:  

02.09.97. Иванова Ирина - отметка «3» (три) подпись педагога, номер приказа, под-
пись заместителя директора и печать учреждения. 

Одновременно представить в адрес администрации объяснительную записку с изло-
жением причины исправления отметки. 
10. Запрещается на листе выставления отметок делать записи типа «контрольная работа», 
«самостоятельная работа» и т.д.  
11. Педагог-предметник обязан планировать опрос обучающихся и фиксировать отметки в 
журнале на каждом уроке. В случае оценивания знаний обучающегося «2» (двумя балла-
ми), учитель должен (по возможности) опросить его в 2-3-х - дневный срок и зафиксиро-
вать отметку в журнале. Минимальное количество отметок за урок-8. 



12. Педагогу, производящему замену урока отсутствующего коллеги, необходимо в день 
замены сделать запись «замена» и поставить свою подпись в графе «домашнее задание». В 
случае отсутствия данной записи на момент сдачи табеля и позже оплата не производится. 
13. При подведении итогов учебного года в классном журнале на странице, где находится 
последняя запись о содержании учебных занятий, учитель должен записать после сверки 
программы с её тематическим планированием: 
«Образовательная программа по ____(указать предмет)__________ 
200__/200___учебного года обучающимися освоена полностью».  
Подпись учителя__(расшифровка подписи)_____  
    Вопросы, не отрегулированные в настоящем документе, дополнительно регулируются 
отдельным локальным актом общеобразовательного учреждения. 
14. Итоговая отметка выставляется на основании не менее трёх текущих отметок. Отметка  
«не аттестован» может быть выставлена только в случае отсутствия трёх текущих отме-
ток и пропуска обучающимся более 50% учебного времени по данному предмету. 
15. Между зачётами следует предусмотреть промежуточную аттестацию учащихся по 
изучаемой теме.  
16. Тема урока формулируется в соответствии с утверждённым календарно-тематическим 
планированием. 
17.Неаудиторная работа учителя фиксируется в специальном журнале. Форма журнала и 
порядок его ведения регулируются отдельным локальным актом.  

 

Директор                                             В.А.Корсаков 
П.Пригородный 
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